
PROSEDUR OPERASIONAL  
PEMBUATAN IJAZAH 

 

1. Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus dalam ujian tesis, wajib menyelesaikan perbaikan 
maksimal dalam waktu 2 (dua) bulan dan naskah tesis tersebut harus memperoleh persetujuan 
pembimbing dan ditandatangani oleh panitia ujian tesis. 

2. Naskah tesis yang telah ditandatangani oleh pembimbing dan penguji tesis, digandakan 
sebagai berikut: 

a) Kopi dengan jilid hard cover, 2 eksemplar 

b) Dinuat dalam versi pdf, dengan tanda tangan pembimbing 

c) Menulis rangkuman Tesis dalam format jurnal, maksimal 20 halaman. 
 

3. Agar mendapatkan ijazah (sebagai bukti kelulusan), mahasiswa mengurus administrasi 
dengan proses dan prosedur sebagai berikut (lihat gambar). 

4. Mahasiswa yang tidak mengurus  administrasi dan prosedur tersebut, tidak mendapatkan 
ijazah.  
  



 

UJIAN THESIS
 Mahasiswa telah dinyatakan lulus dalam 

ujian Thesis

MAHASISWA
(1) Menggandakan dan jilid (hardcover) 2 kopi  

Thesis  yang sudah ditanda tangani oleh tim 
penguji 

(2) Kopi naskah utuh Thesis ke dalam CD 
dalam format Pdf, ditanda tangani oleh 

Pembimbing
(3) Membuat ringkasan Thesis dalam format 

jurnal (maksimal 20 halaman, sudah termasuk 
Abstrak dan Daftar Pustaka)

PROGRAM STUDI
Mahasiswa menyerahkan kelengkapan dokumen:

(1) Berita Acara Sidang Thesis
(2) Tanda terima Thesis dari Perpustakaan FISIP UI

(3) Fotocopy ijazah S-1,  1 lembar
(4) Copy riwayat akademik /DNS terakhir

(5 Copy cover judul Thesis
(6) Copy lembar pengesahan Thesis

(7) Copy abstrak Thesis
(8) Lembar informasi status akademik dan pembayaran BOP

(9) Keterangan bebas pinjaman buku dari Perpustakaan Pusat dan FISIP
(10) Print-out IDM (Isian Data Mahasiswa)

(11) Pas foto hitam putih ukuran 6x6 standar resmi, 2 lembar

ALUR PENYERAHAN THESIS
DAN PERMOHONAN PEMBUATAN IJAZAH

PEMBIMBING DAN PENGUJI THESIS
 (1) Mahasiswa melakukan bimbingan dengan 

Pembimbing revisi Thesis
(2) Meminta tanda tangan kepada tim penguji 

(Pembimbing, Ketua, Sekretaris dan Penguji 
Ahli)

PERPUSTAKAAN PUSAT UI
 (1) Mahasiswa menyerahkan 1 kopi Thesis (Hardcopy) dan 
meminta Tanda Terima Thesis dari Perpustakaan Pusat UI

(2) Upload ringkasan Thesis dalam format jurnal (Ms Word) 
ke lib.ui.ac.id

(3) pload naskah utuh Thesis (pdf) ke lib.ui.ac.id

PERPUSTAKAAN FISIP UI
Mahasiswa menyerahkan 1 kopi Thesis (Hardcopy) 

dan meminta Tanda Terima Thesis dari Perpustakaan 
FISIP UI

PERPUSTAKAAN PROGRAM STUDI
Mahasiswa menyerahkan CD softcopy naskah 

thesis utuh (Pdf)
 

 

 


